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Na osnovu dlana27. Zakonao ustanovama (,,S1. list R BiH",broj:6192,8193 i13194)i dlana34. do
39. Pravila JU "Collegium artisticum" Sarajevo (broj:01-04121 od 24.03.2021. i broj:01-17-l/21
od 01.07.2021.), Upravni odbor JU Collegium artisticum na svojoj konstituiraju6oj sjednici
odrZanoj dara 21.01.2026. godine d o n o s i

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG ODBORA JA\"T{E USTANOVE

COLLEGIUM ARTISTICUM

PRVI DIO - OPEE ODREDBE

dlan l.
Ovim Poslovnikom reguli5e se nadin rada i druga pitanja od znataja za rad Upravnog odbora JU
Collegium artisticum (u daljem tekstu: JU Collegium artisticum) i to:
a) pripremanje i zakazivanje sjednica,
b) tok i nadin vodenja sjednica,
c) donoSenje odluka,
d) vodenje sastavljanje i obj avlj ivanj e zapisnika.

ilan 2.
Odredbe Poslovnika obavezne su za sve dlanove Upravnog odbora r za sva lica koja udestvuju u
njegovom radu.

ilan 3.
(1) U radu sjednica Upravnog odbora mogu, pored dlanova Uprarmog odbora i direktora JU

Collegium artisticum, prisustvovati i druga lica po pozir,u predsjednika Upravnog odbora.
(2) Lica koja nisu dlanovi Upravnog odbora, a prisustvuju sjednici, nemaju pravo odludivanja.

ilan 4'
Odredbe ovog Poslovnika se primjenjuju na rad komisija i drugih radnih tijela koja Upravni odbor
formira radi rje5avanja odredenih pitanja iz svog djelokruga rada.

tlan 5.
(l) Poslove iz svoje nadleZnosti Upravni odbor vr5i na sjednicama.
(2) Clanovi Upravnog odbora mogu odredene poslove vr5iti i van sjednica.

ilan 6.
Predsjednik Upravnog odbora ima pravo i duZnosti da:

a) saziva sjednice i rukovodi radom Upravnog odbora,
b) predlaZe dnevni red sjednice,
c) obezbj eduje pisane materijale za sjednice,
d) pokrene inicijatiru za rjeSavanje pojedinih pitanja iz nadleZnosti Upravnog odbora,
e) obezbjeduje primjenu ovog Poslorinika.



DRUGI DIO. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

tlan7.
(1) Dnevni red sjednice predlaie predsjednik Upravnog odbora u dogovoru sa direktorom JU

Collegium artisticum.
(2) Predsjednik je duZan da vodi raduna da dner..ni red ne bude obiman, da bi se sve utvrdene

tadke mogle u potpunosti rumotriti na sjednici.

dlan 8.
Sjednice Upravnog odbora saziva i njima rukovodi predsjednik po svojoj inicijativi ili po

Prijedlogu' 
ilan 9.

Predsjednik Uprar.r:og odbora saziva sjednicu po prijedlogu:
a) Vlade Kantona Sarajevo,
b) Ministarsta kulture i sporta Kantona Sarajevo,
c) Clanova Uprawog odbora JU Collegium artisticum (veiine 3 dlana - kvorum),
d) direlrtora JU Collegium aftisticum.

ilan 10.
(1) Sjednica Upravnog odbora saziva se pismenim pozivom koji sadrZi mjesto i vrijeme

odrZavanja sjednice i prijedlog dnevnog reda.
(2) Poziv za sjednicu dostavlja se svim dlanovima Upravnog odbora i drugim pozvanim licima

najkasnije pet (5) dana prije odrZavanj a sjednice.
(3) U hitnim sludajevima, predsjednik moZe sazvati vanrednu ili telefonslcu./elektronsku sjednicu.
(4) U sludajevima iz prethodnog stava ovog dlana dnevni red se moZe saop6iti usmeno.

ilan 11.
(1) Uz poziv za sjednicu dostavlja se materijal sa prijedlozima odluka za pojedine tadke dnevnog

reda i zapisnik sa prethodne sjednice.
(2) Izuzelno, uz zapisnik sa prethodne sjednice Upravni odbor moZe od direktora zatraLiti

pismenu ili usmenu informaciju o realizaciji zakljudaka sa prethodnih sjednica Upravnog
odbora' 

iran 12.
Pripremanje materijala za sjednicu po pitanjima iz nadleZnosti Upravnog odbora koordinira i
organizu.je direktor.

ilan 13.
(1) Materijal za sjednicu Upravnog odbora sadrZi i potpis predlagada, prijedlog odluke dije se

dono5enje predlaZe i detaljno obrazloZenje i informacije.
(2) Nepotpuni materijal ne moZe biti dostavljen Upravnom odboru na razmatranje.

ilan 14.
(1) Materijal koji predstavlja poslovnu tajnu predaje se dlanovima Upravnog odbora na samoj

sjednici, s tim da se poslije odrZane sjednice materijal wati.
(2) ilanovi Upravnog odbora duZni su da duvaju poslovnu tajrnt za koju su saznali u radu

Upravnog odbora i te podatke ne smi.ju saop5titi ni diniti dostupnim neovla3tenim licima.



(3) U poziru kojim se zakazuje sjednica Upravnog odbora predsjednik ie naznaditi koji su

materijali povjerljive prirode i kako 6e se ti materijali i u kom roku preuzeti od dlanova.

TREEI DIO . TOK I NA'IN VODENJA SJEDNICE

dhn 15.
(1) Sjednicom Upravnog odbora predsjedava predsjednik.
(2) U sludaju sprijedenosti predsjednika, sjednicom predsjedava dlan Upravnog odbora kojeg

ovlasti predsjednik.

ilan 16.
Da bi Upravni odbor mogao punovaino raditi i odludivati, potrebno je da sjednici prisustvuje
vedina od ukupnog broja dlanova Upravnog odbora.

ilan 17.
(1) Predsjednik otvara sjednicu i utvrduje da li sjednici prisustvuje dovoljan broj dlanova za

punovaZno odludivanj e.
(2) U sludaju da sjednici ne prisustvuje potreban broj dlanova za punovaZno odludivanje, sjednica

se odlaZe i istol,remeno druga zakazuje usmeno.

dlan 18.
(1) Poslije konstatacije predsjednika da Upravni odbor moZe punovaZno odludivati, usvaja se

zapisnik sa prethodne sjednice.
(2) Svaki dlan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik.
(3) O opravdanosti stavljenih primjedbi odluduje se odmah na sjednici.
(4) Stavljene i usvojene primjedbe unose se u zapisnik teku6e sjednice.
(5) Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, odnosno u kome su, saglasno usvojenim

primjedbama. izvr5ene izmjene. smatra se usvojenim.

ilan 19.
(1) U nastavku rada, predsjednik predlaZe dnevni red i pozta dlanove Upravnog odbora da se o

nj emu izjasne ili da stave svoje prijedloge za izmjene i dopune.
(2) Utvrdenim dnevnim redom ne moZe se ograniditi wijeme trajanja sjednice.

dlan 20.
(1) Prije prelaska na dnevni red, Upravni odbor odluduje o opravdanosti izostanka svojih dlanova

sa prethodne sj ednice.
(2) Nakon toga prelazi se na rad prema utvrdenim tadkama dnevnog reda.
(3) BliZe obrazloZenje o pitanju kojeje na dnevnom redu daje predsjednik ili direktor.

dhn 21.
(1) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjednik daje rijed diskutantima po redu prijave.
(2) Iztzetno predsjednik 6e dati rijed preko reda diskutartu koji Zeli da govori o povredi ovog

Poslovnika, o povredi zakonitosti ili netadno imijetim podacima koji mogu da dovedu do
nesporMuma.



tlan22.
(l) Niko na sjednici ne moZe diskutovati prije nego Sto dobije rijed od predsjednika.
(2) Udesnik u diskusiji moZe da govori samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.

ilan 23.
(i) Prisutni na sjednici nemaju pravo da prekidaju diskusiju niti da diskutantu upadaju u rijed ili

na drugi nadin utidu na slobodno izlaganje.
(2) Iznetno, ako se diskutant udaljava od pitanja koje je na dnevnom redu, ako ulazi u

nepotrebnu op5imost, ako u svom izlaganju nekoga vrijeda ili kleveta, predsjednikje duZan da
mu skrene paZnju da se drZi dnevnog reda.

(3) Ako diskutant i poslije opomene predsjednika nastavi sa takvom diskusijom, predsjednik mu
moze oduzeti rijed' 

eran24.
(1) U toku diskusije, udesnici mogu imositi mi5ljenja, traZiti obja5njenja i davati prijedloge.
(2) O istom pitanju moZe se diskutovati samo jedanput, osim kadaje ponovna diskusija potrebna

radi davanja obja5njenja bez kojeg bi moglo doii do dono5enja pogre5ne odluke.
(3) Svaki prijedlog koji se daje u diskusiji mora se obrazloliti.

itan 25.
Ostala lica koja prisustvuju sjednici Upravnog odbora mogu iznositi svoja mi5ljenja i davati
obja5njenja u vezi sa pitanjima koja su na dnevnom redu.

tlan26.
(1) Diskusija u pravilu traje dok svi prijavljeni diskutanti ne zavrie sa svoj im izlaganjem.
(2) lzuzetno, ako predsjednik ili dlan Upravnog odbora smatra da je u toku diskusije pitanje

dovoljno raspravljeno, moZe predloZiti da se prekine diskusija i da se pristupi dono5enju
odluke.

irrvnrr Dro -DoNoSENJE oDLUKA

ilaln2l.
(1) Po zavr5noj diskusiji o svakom pojedinom pitanju dnevnog reda, predsjednik utwduje sadrZaj

odluke.
(2) Odluke i zakljudci Upravnog odbora moraju biti formulisani tadno, jasno i da na najkradi nadin

izraZavajr Sta Upravni odbor utvrduje, ko treba da izvr5i poj edine zadatke, na koji nadin i u
kojem roku.

(3) U sludaju potrebe, Upravni odbor moZe, radi formulisanja teksta odluke, odrediti da to udini
jedan ili grupa dlanova Upravnog odbora u skladu sa nadelnim stavovima utwdenim od strane
Upravnog odbora.

ilan 28.
(1) Upravni odbor donosi odluke veiinom glasova ukupnog broja dlanova Upravnog odbora.
(2) Upravni odbor donosi odluke javnim glasanjem.
(3) Izuzetno, Upravni odbor moZe odluditi da se po nekim pitanjima izja5njavanje vr5i tajnim

glasanjem.
(4) O prijedlozima se glasa onim redom kako su doneseni.



tlan29.
(1) Javno glasanje se w5i dizanjem ruke na predsjednikovo pitanje "ko je zt' zatim "ko je protiv"

i na kraju "ko je suzdrZan" od glasanja.
(2) U sludaju da je broj "suzdrZanih" glasova i glasova "protiv" ve6i od ukupnog broja glasova

"za" smatra se daje prijedlog odbijen odnosno odluka nije donesena.
(3) Ako broj glasora "za" i "protiv" bude isti, a nema "suzdrZanih" glasova, glasanje 6e se

ponoviti.
(a) Ako i poslije ponovnog glasanja stanje ostane nepromijenjeno, pitanje 6e se iznij eti na

sljede6oj sjednici, do kada 6e se pribaviti dodatne informacije i obradoZenja.
(5) Rezultate glasanja objavljuje predsjednik.

ilan 30.
(1) Kada se o svim pitanjima, a koja su na dnevnom redu sjednice, zavr5i rasprava i donesu

odluke i zakljudci, predsjednik javno utvrduje daje sjednica zakljudena.
(2) Zakljudena sjednica ne moZe se nastaviti.

PETI DIO - ZAPISNICI SA SJEDNICE

elan 31.
(1) O toku sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrZi:

a) redni broj sjednice, radunajuii od podetka mandatnog perioda,
b) mjesto, datum i vrijeme odrZavanja sjednice,
c) imena prisutnih dlanova Upravnog odbora, kao i imena drugih prisutnih lica,
d) imena odsutnih dlanova uz obrazloLenje nzloga izostanka,
e) ime predsjedavajuieg,
f) konstataciju predsjedavajudeg o postojanju kvoruma,
g) zakljudak o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice i eventualne primjedbe,
h) usvojeni dnevni red,
i) imena lica koja su udestvovala u diskusiji sa kratkim sadrZajem diskusije,
j) rezultate glasanja po pojedinim tadkama dnevnog reda i eventualno izdvojena

mi5ljenja,
k) odluke kojeje donio Upravni odbor,
l) wijeme zavrSetka sjednice,
m) potpis predsjedavaju6eg i zapisnidara.

(2) Sastavni dio zapisnika dine tekstovi usvojenih izvje5taja, analiza, ugovora, donijetih op5tih
akata i drugih materijala koji su na sjednici razmatrani.

(3) Vodenje i duvanje zapisnika obezbjeduje nadleZna sluZba JU Collegium artisticum.

etan 32.
(1) Zapisnik mora biti uraden najduZe u roku od pet (5) dana od dana odrZavanja sjednice.
(2) Zapisntci sa svim prilozima sreduju se po redu odrZavanja sjednica u jednom mandatnom

periodu.
(3) Svi zapisnici i materijali duvaju se u strudnoj sluZbi JU Collegium artisticum.



(1)

(2)

dlan 33.
Odluke i zakljudci sa sjednica Upravnog odbora objavljuju se na oglasnoj tabli u sjedistu JU
Coliegium artisticum.
Zapisnici se dostavljaju svim dlanovima Upravnog odbora i direltoru.

Spsrr nro -pRAvo NA NAKNADU

dlan 34.
(1) Predsjedniku i dlanu Upravnog odbora pojedinadno 6e se mjesedno ispla6ivati naknada za rad

u Upravnom odboru u iznosu koji odlukom utr,,rdi Vlada Kantona Sarajevo.
(2) Naknada zarud iz stava (1) ovog dlana ispla6uje se za mjesec u kojem je odrZana sjednica, te

da je predsjednik/dlan Uprarmog odbora prisustvovao sjednici.

SEDMI DIO - ZAVRSNE ODREDBE

ilan 35.
Direktor JU Collegium artisticum, odgovara za blagovremeno dostavljanje poziva i mateijda za
sjednice Upravnog odbora, kao i za obezbjedenje tehnidkih i drugih uslova za funkcionisanje rada
Upravnog odbora.

ilan 36.
Sve akte koje donese Upravni odbor potpisuje predsjednik Uprarinog odbora, odnosno dlan
Upravnog odbora koj eg j e predsj ednik ovlastio da predsj edava sj ednicom.

ilan 37.
Izvr5enje odluka i zakljudaka donesenih na sjednici Upravnog odbora obaveza je direktora JU
Collegium artisticum.

thn 38.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli JU Collegium
artisticum.

dlan 39.
Poni5tava se Poslovnik o radu Upravnog odbora JU Collegium artisticum brol: 04-2-6-2121 od
25.02.2021. godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu broj: 04-2-37 -2/24 od
22.07.2024. godirc

Broj:02-40-2126
Sarajevo, 21.01.2026.
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